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Praeambel

En ikke ubetydelig del af Danmarks Bowling Forbunds (forbundet) indtaegter kommer fra
Danmarks Idraetsforbund (DIF). Disse indteegter hidrgrer i vaesentlig omfang fra Danske Spil,
og er dermed reelt offentlige midler. Det enkelte udvalg i forbundet skal derfor sikre, at
udvalget drives under hensyntagen til god offentlig forvaltning. Det vil sige, at udvalget skal
sikre, at udvalget drives effektivt, sparsommeligt, produktivt og med en hensigtsmaessig
gkonomistyring, hvilket bl.a. omfatter:

e At der arligt udarbejdes et budget.
e At der foretages budgetopfalgning kvartalsvis.
e At der fgres referat over udvalgets magder.

e At der efter forbundets forhold er passende forretningsgange med hensyn til godkendelse
af omkostninger.

Den generelle forretningsorden for udvalg i forbundet har derfor til formal at sikre, at det
enkelte udvalgs arbejde og daglige ledelse udfgres i overensstemmelse med forbundets love
og lovregulativer samt i overensstemmelse med god offentlige forvaltning. Dele af forret-
ningsordenen skal tillige sikre, at alle udvalgsmedlemmer handler og agerer i
overensstemmelse med forbundets Code of Conduct om god organisationsledelse.
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1. Den generelle forretningsorden

§1

Forretningsorden for forbundets udvalg

stk. 1

stk. 2

Den generelle forretningsorden for udvalg i Forbundet er geeldende for:
1.1 Faste udvalg jf. kapitale 7 i Forbundets love.
1.2 @konomiudvalg jf. Forbundets love § 16.

1.3 Ordensudvalg jf. Forbundets love § 13 samt disciplinaerudvalget jf.
Forbundets love § 20

1.3.1 Ordensudvalget og disciplineerudvalget er dog kun omfattet
af Den generelle forretningsorden kapitel 3.

De udvalg der jf. forbundets love og lovregulativer selv kan fastsaette
egen forretningsorden, kan fastsaette en sadan forretningsorden som
supplement til den generelle forretningsorden for forbundets udvalg. S&-
danne specifikke forretningsordener skal vaere offentlige tilgaengelige pa
forbundets hjemmeside og ma ikke vaere i strid med den generelle for-
retningsorden for udvalg i Forbundet.

2. Udvalgsmgder

§ 2

§ 3

§ 4

Afholdelse af mgder i forbundets faste udvalg

stk. 1

stk. 2

stk. 3

Der afholdes udvalgsmgde, nar lederen af udvalget finder det ngdvendigt,
eller ndr to udvalgsmedlemmer fremsaetter gnske herom.

De faste udvalgs ordinaere mgdekalender bgr i videst muligt omfang fast-
laegges én gang arligt for den kommende saeson umiddelbart efter det
ordinere repraesentantskabsmgde. Ekstra ordinaere udvalgsmgder kan
forekomme.

I ganske ekstraordinaere tilfaelde kan udvalgslederen lade udvalget traeffe
beslutninger skriftligt, telefonisk eller pr. mail. Ekstraordinaere beslutnin-
ger truffet skriftligt, telefonisk eller pr. mail, skal bekreeftes pa
fgrstkommende udvalgsmgde og fgres til referat.

Afholdes af mgder i forbundets ad hoc udvalg

stk. 1

stk. 2

Der afholdes mgder nar, lederen af et ad hoc udvalg finder det ngdven-
digt, eller nar to udvalgsmedlemmer fremsaetter gnske herom.

Mgder i forbundets ad hoc udvalg planleegges lgbende.

Mgdedeltagere

stk. 1

stk. 2

stk. 3

Ud over udvalgsmedlemmerne, kan medlemmer af forbundets bestyrelse
og administrationschefen deltage i udvalgsmgderne med taleret.

Har et medlem af udvalget forfald, skal der gives besked herom til lederen
af udvalget.

Udvalgslederen og/eller udvalget kan invitere saerlige gaester til udvalgs-
mgderne efter behov. Gaester kan deltage i hele mgdet eller i forbindelse
med specifikke dagsordenpunkter for mgdet. Indbudte geester deltager
med taleret.



§5

8§ 6

§ 7

§8

Indkaldelse og dagsorden

stk. 1 Lederen af udvalget og/eller eventuelt udvalgssekretaer indkalder til ud-
valgsmgde ved fremsendelse af dagsorden og, sa vidt muligt, relevant
bilagsmateriale til brug for udvalgsmedlemmernes behandling af de en-
kelte punkter pa dagsordenen senest 8 dage for udvalgsmgdet.

stk. 2 Senest samtidig med fremsendelse af dagsordenen til udvalgsmedlem-
merne, offentliggeres mgdematerialet pa forbundets hjemmeside jf.
forbundets Code of Conduct § 1 stk. 2.

stk. 3 Ethvert udvalgsmedlem kan fremsaette forslag til dagsordenen.
stk. 4 Dagsordenen bgr opdeles i fire hovedtemaer:

a. Godkendelse af dagsordenen.

b.  Politiske drgftelser og beslutninger.

c. Sagsbehandling.

d. Generel orientering.

Budgetkontrol

stk. 1 Minimum én gang pr. kvartal, skal udvalget pa et udvalgsmgde foretage
en grundig budgetopfglgning for at sikre sig, at det vedtagne budget over-
holdes, eller at der, pa et sa tidligt tidspunkt som muligt, gribes ind over
for overskridelser.

Gennemfgrsel af udvalgsmgder

stk. 1 Udvalgsmgderne ledes af lederen for udvalget eller udvalgssekretaeren.

stk. 2 Udvalget er beslutningsdygtig, ndr mindst 50 % af udvalgets medlemmer
er til stede. Dog skal lederen af udvalget veere til stede.

stk. 3 Alle udvalgsmedlemmer har lige stemmeret og beslutninger treeffes ved
almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte. Ved stemmelighed er le-
deren af udvalgets stemme afggrende.

stk. 4 Huvis et eller flere udvalgsmedlemmer ikke er enig i flertallets afggrelser
eller beslutninger, kan mindretallet undtagelsesvist kraeve, at fa sit seer-
standpunkt fgrt til referat. Kraever et mindretal sit seerstandpunkt fgrt til
referat, skal det ske straks og i forleengelse af flertallets afggrelse eller
beslutning. Et saerstandpunkt kan sdledes ikke fgres til referat pa et se-
nere tidspunkt.

stk. 5 En flertalsbeslutning truffet i udvalget skal i ord og handling efterfglgende
loyalt efterleves af alle udvalgsmedlemmer.

Referater af udvalgsmader

stk. 1 Der udarbejdes beslutningsreferat for alle udvalgsmgader.

stk. 2 Udkast til et beslutningsreferat sendes til udvalgsmedlemmerne senest
14 dage efter mgdets afholdelse. S&fremt der, efter modtagelsen af ud-
kastet til beslutningsreferatet, ikke modtages skriftlige korrektioner fra et
eller flere udvalgsmedlemmer inden for 8 dage efter modtagelsen, be-
tragtes udkastet som endeligt godkendt og tilfgjes udvalgets
mgdeprotokol samt offentligggres pa forbundets hjemmeside jf. forbun-
dets Code og Conduct.



stk. 3

Kan eventuelle indsigelser mod et referat umiddelbart ikke Igses i god-
kendelsesperioden, tages der stilling til indsigelserne pa det
fgrstkommende udvalgsmgde.

3. Dakning af udgifter i forbindelse med udvalgsarbejde

§9

§ 10

§ 11

Udgifter i forbindelse med udvalgsmgader

stk. 1

stk. 2

stk. 3

stk. 4

stk. 5

stk. 6

Udvalgsmedlemmer skal som udgangspunkt ikke belastes gkonomisk ved
deltagelse i udvalgsmader.

Rejse- og kgrselsomkostninger i forbindelse med udvalgsmgder daekkes
af forbundet:

- Kgrsel i egen bil deekkes i henhold til statens laveste takst.

- @vrig karsel (tog, bus og taxa i begraenset omfang) skal altid ske til
billigste offentlige transportmiddel og daekkes i henhold til afholdt
og dokumenteret udgift.

Ud over den forteering der eventuelt tilbydes som en del af et udvalgs-
mgde, udbetales der ingen form for diseter til mgdedeltagerne. Udgifter
til fortzering i forbindelse med transport til og fra et udvalgsmgdemgde
daekkes ikke.

Fortaering i forbindelse med udvalgsmgder skal altid aftales med admini-
strations- og udviklingschefen.

Overnatninger i forbindelse med udvalgsmgder daekkes som udgangs-
punkt kun i de tilfeelde hvor mgdet ngdvendigggre dette. Overnatning i
forbindelse med ordinzere udvalgsmgder skal aftales med administrati-
ons- og udviklingschefen.

Overnatninger daekkes efter regning, dog maksimalt 800 kroner pr. over-
natning, hvor det ikke er muligt at finde billigere en mulighed.

Udgifter i forbindelse med udvalgsarbejde

stk. 1

stk. 2

stk. 3

Forbundet deekker efter anmodning alle relevante udgifter for valgte eller
udpegede udvalgsledere, hvad angar udokumenterede udgifter til tele-
fon-, internet- og kontorholdsudgifter med 500 kroner pr. ar under
forudsaetning af, belgbet ikke overstiger faktiske udgifter.

Safremt de arlige udgifter til kontorhold overstiger det maksimale belgb
pr. ar, skal yderligere udgifter aftales med administrations- og udviklings-
chefen.

@vrige frivilliges behov for udokumenterede vederlag vurderes i hver en-
kelte tilfeelde efter anmodning.

Ekstraordineere mgdeaktiviteter

stk. 1

Seminarer, internatmgder og lignende stgrre mgdeaktiviteter kan undta-
ges fra de naevnte retningslinjer for udgifter i forbindelse med
udvalgsmgder og —-arbejde. Dette forudsaetter dog forhandsgodkendelse
fra administrations- og udviklingschefen.



5.

Transport, forplejningen og overnatning ved sportslige aktiviteter i Danmark

§ 12 Transport i forbindelse med sportslige aktiviteter

stk. 1

Transport i forbindelse med sportslige aktiviteter i Danmark afregnes ef-
ter samme principper som ovenfor § 9, stk. 2.

§ 13 Overnatning i forbindelse med sportslige aktiviteter

§ 14

stk. 1

Overnatning i forbindelse med sportslige aktiviteter i Danmark kan ske
efter samme retningslinjer som ovenfor under § 9, stk. 6

Forplejning ved sportslige aktiviteter i Danmark

stk. 1

stk. 2

stk. 3

stk. 4

Den samlede uodgift til forplejning kan ikke overstige en daglig gennem-
snitlig udgift pa 450 kroner, der som udgangspunkt daekker 3 maltider
pr. dggn efter fglgende opggrelse:

1.1 Efter 3 timers arbejde 150 kroner (et maltid)

1.2 Efter 6 timers arbejde 350 kroner (to maltider)

1.3 Efter 9 timers arbejde 450 kroner (tre maltider)

Der vil kun kunne opnas daekning for tre maltider pr. dag, hvis det frivil-

lige arbejde i forbindelse med sportslige aktiviteter kraever overnatning
og safremt overnatningen ikke er inklusiv morgenmad.

Transporttiden i forbindelse med sportslige aktiviteter medregnes ikke i
opggrelsen af den effektive arbejdstid i forbindelse med sportslige akti-
viteter.

Forbundet honorerer ikke udgifter til spiritus.

Afregning af udgifter

§ 15 Betalings- og kreditkort

§ 16

stk. 1

stk. 2

stk. 3

stk. 4

Der udleveres ingen betalings- eller kreditkort til noget udvalgsmedilem
overhovedet.

Sk@gnnes det i seerlige tilfaelde urimeligt, at et udvalgsmedlem dzekker
Igbende udgifter af egne midler, kan medlemmet i en begreenset periode
tildeles et a conto belgb.

Stagrrelsen af belgbet godkendes fra gang til gang af administrationen
med udgangspunkt i et konkret udgiftsbudget.

Modtaget a conto belgb forfalder til omgaende betaling med 14. dages

varsel, safremt udvalgsmedlemmet fratraeder sin post inden den oprinde-
lige aftales afregningsdag.

Betaling for afholdte forbundsudgifter

stk. 1

stk. 2

Forbundet daekker alle relevante udgifter foretaget af et udvalgsmedlem.
Daekning af udlaeg sker efter dokumenteret regning til forbundet.

For at understgtte en optimal og Igbende budgetkontrol, skal udvalgs-
medlemmer for hver maned, fremsende en opggrelse over foretaget



udlaeg og eventuelt kgrselsregnskab til administrationen senest den 10. i
efterfolgende maned.

stk. 3 Afregninger der indgar efter fristens udlgb daekkes ikke, med mindre der
forinden er indgdet neermere aftale med administrations- og udviklings-
chefen.

stk. 4 Private udlaeg overfor 3. mand ma aldrig fremga af bilag der skal afregnes
af Forbundet.

6. /FAEndringer af den generelle forretningsordenen for udvalg
§ 17 Andring

stk. 1 /Andringer af den generelle forretningsordenen for udvalg kan foretages
af bestyrelsen med almindelig stemmeflerhed blandt samtlige bestyrel-
sesmedlemmer.

Vedtaget pa forbundsbestyrelsesmgde den 26.11.2016
Med senere endringer




