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Forretningsorden
for udvalg

I Danmarks Bowling Forbund
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Praaambel

En ikke ubetydelig del af Danmarks Bowling Forbunds (forbundet) indtaegter kommer
fra Danmarks Idraetsforbund (DIF). Disse indtzegter hidrgrer i vaesentligt omfang fra
Danske Spil, og er dermed reelt offentlige midler. Det enkelte udvalg i forbundet skal
derfor sikre, at udvalget drives under hensyntagen til god offentlig forvaltning. Det vil
sige, at udvalget skal sikre, at udvalget drives effektivt, sparsommeligt, produktivt og
med en hensigtsmeaessig gkonomistyring, hvilket bl.a. omfatter. Denne forretningsor-
den skal fortolkes i overensstemmelse med DBwF’s Adfzaerdskodeks 2025 og
vaerdigrundlaget (Respekt, Sammenhold, Dialog og Udvikling):

e At der arligt udarbejdes et budget.

e At der foretages budgetopfglgning kvartalsvis.

e At der fgres referat over udvalgets mgder.

e At der efter forbundets forhold er passende forretningsgange med hensyn til god-
kendelse af omkostninger.

e Udvalgenes arbejde udfgres i tr&d med DBwF’s strategi og Adfaerdskodeks

Den generelle forretningsorden for udvalg i forbundet har derfor til formal at sikre, at
det enkelte udvalgs arbejde og daglige ledelse udfgres i overensstemmelse med for-
bundets love og lovregulativer samt i overensstemmelse med god offentlige
forvaltning. Dele af forretningsordenen skal tillige sikre, at alle udvalgsmedlemmer
handler og agerer i overensstemmelse med forbundets Adfaerdskodeks om god orga-
nisationsledelse.
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1. Den generelle forretningsorden

§ 1

Forretningsorden for forbundets udvalg

stk. 1

stk. 2

Den generelle forretningsorden for udvalg i Forbundet er geeldende
for:

1.1 Faste udvalg jf. kapital 7 i Forbundets love.
1.2 @konomiudvalg jf. Forbundets love § 16.

1.3 Ordensudvalg jf. Forbundets love § 13 samt disciplineerudvalget
jf. Forbundets love § 20

1.3.1 Ordensudvalget og disciplinserudvalget er dog kun om-
fattet af Den generelle forretningsorden kapitel 3.

De udvalg der jf. forbundets love og lovregulativer selv kan fastszette
egen forretningsorden, kan fastsaette en sadan forretningsorden som
supplement til den generelle forretningsorden for forbundets udvalg.
Sadanne specifikke forretningsordener skal vaere offentlige tilgaen-
gelige pa forbundets hjemmeside og ma ikke vaere i strid med den
generelle forretningsorden for udvalg i Forbundet.

2. Udvalgsmgder

§2

§3

§4

Afholdelse af mgder i forbundets faste udvalg

stk. 1

stk. 2

stk. 3

Der afholdes udvalgsmgde, nar lederen af udvalget finder det ngd-
vendigt, eller ndr to udvalgsmedlemmer fremsaetter gnske herom.

De faste udvalgs ordinaere mgdekalender bgr i videst muligt omfang
fastlaegges én gang arligt for den kommende saeson umiddelbart ef-
ter det ordinere repraesentantskabsmgde. Ekstra ordinaere
udvalgsmgder kan forekomme.

I ganske ekstraordinaere tilfeelde kan udvalgslederen lade udvalget
traeffe beslutninger skriftligt, telefonisk eller pr. mail. Ekstraordinaere
beslutninger truffet skriftligt, telefonisk eller pr. mail, skal bekraeftes
pa farstkommende udvalgsmgde og fgres til referat.

Afholdes af mgder i forbundets ad hoc-udvalg

stk. 1

stk. 2

Der afholdes mgder nar, lederen af et ad hoc-udvalg finder det ngd-
vendigt, eller ndr to udvalgsmedlemmer fremsaetter gnske herom.

Mgder i forbundets ad hoc-udvalg planlaegges lgbende.

Mgdedeltagere

stk. 1

Ud over udvalgsmedlemmerne, kan medlemmer af forbundets be-
styrelse og administrationschefen deltage i udvalgsmgderne med
taleret.
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§5

§6

§7

stk. 2 Har et medlem af udvalget forfald, skal der gives besked herom til
lederen af udvalget.

stk. 3 Udvalgslederen og/eller udvalget kan invitere saerlige geester til ud-
valgsmgderne efter behov. Gaster kan deltage i hele mgdet eller i
forbindelse med specifikke dagsordenpunkter for mgdet. Indbudte
gaester deltager med taleret.

Indkaldelse og dagsorden

stk. 1 Lederen af udvalget og/eller eventuelt udvalgssekretaer indkalder til
udvalgsmgde ved fremsendelse af dagsorden og, sa vidt muligt, re-
levant bilagsmateriale til brug for udvalgsmedlemmernes behandling
af de enkelte punkter pd dagsordenen senest 8 dage for udvalgsmg-
det.

stk. 2 Senest samtidig med fremsendelse af dagsordenen til udvalgsmed-
lemmerne, offentligggres mg@dematerialet pa@ forbundets
hjemmeside.

stk. 3 Ethvert udvalgsmedlem kan fremsaette forslag til dagsordenen.

stk. 4 Dagsordenen bgr opdeles i fire hovedtemaer:
a. Godkendelse af dagsordenen.
b. Politiske drgftelser og beslutninger.
c. Sagsbehandling.
d. Generel orientering.

Budgetkontrol

stk. 1 Minimum én gang pr. kvartal, skal udvalget pa et udvalgsmgde fo-
retage en grundig budgetopfglgning for at sikre sig, at det vedtagne
budget overholdes, eller at der, pd et sa tidligt tidspunkt som muligt,
gribes ind over for overskridelser.

Gennemforsel af udvalgsmader

stk. 1 Udvalgsmgderne ledes af lederen for udvalget eller udvalgssekretae-
ren.

stk. 2 Udvalget er beslutningsdygtigt, ndr mindst 50 % af udvalgets med-
lemmer er til stede. Dog skal lederen af udvalget veaere til stede.

stk. 3 Alle udvalgsmedlemmer har lige stemmeret og beslutninger traeffes
ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte. Ved stemmelig-
hed er lederen af udvalgets stemme afggrende.

stk. 4 Hvis et eller flere udvalgsmedlemmer ikke er enig i flertallets afgg-
relser eller beslutninger, kan mindretallet undtagelsesvist kraeve, at
fa sit saerstandpunkt fort til referat. Kraever et mindretal sit saer-
standpunkt fgrt til referat, skal det ske straks og i forlaengelse af
flertallets afggrelse eller beslutning. Et saerstandpunkt kan saledes
ikke fgres til referat pa et senere tidspunkt.
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§8

stk. 5 En flertalsbeslutning truffet i udvalget skal i ord og handling efter-
fglgende loyalt efterleves af alle udvalgsmedlemmer.

stk. 6 Udvalgsmedlemmer skal arligt afgive habilitetserklaering og oplyse
eventuelle interessekonflikter.

Referater af udvalgsmader

stk. 1 Der udarbejdes beslutningsreferat for alle udvalgsmgder.

stk. 2 Udkast til et beslutningsreferat sendes til udvalgsmedlemmerne se-
nest 14 dage efter mgdets afholdelse. Hvis der, efter modtagelsen
af udkastet til beslutningsreferatet, ikke modtages skriftlige korrek-
tioner fra et eller flere udvalgsmedlemmer inden for 8 dage efter
modtagelsen, betragtes udkastet som endeligt godkendt og tilfgjes
udvalgets mgdeprotokol samt offentligggres pa forbundets hjemme-
side.

stk. 3 Kan eventuelle indsigelser mod et referat umiddelbart ikke Igses i
godkendelsesperioden, tages der stilling til indsigelserne pa det
fgrstkommende udvalgsmgde.

3. Daekning af udgifter i forbindelse med udvalgsarbejde

§9

Udgifter i forbindelse med udvalgsmader

stk. 1 Udvalgsmedlemmer skal som udgangspunkt ikke belastes gkono-
misk ved deltagelse i udvalgsmgader.

stk. 2 Rejse- og kgrselsomkostninger i forbindelse med udvalgsmgder
daekkes af forbundet:

- Kgrsel i egen bil daekkes i henhold til statens laveste takst.

- @vrig karsel (tog, bus og taxa i begraenset omfang) skal altid
ske til billigste offentlige transportmiddel og daekkes i henhold
til afholdt og dokumenteret udgift.

stk. 3 Ud over den forteering der eventuelt tilbydes som en del af et ud-
valgsmgde, udbetales der ingen form for dizeter til mgdedeltagerne.

Udgifter til fortzering i forbindelse med transport til og fra et udvalgs-

mgdemgde daekkes ikke.

stk. 4 Forteering i forbindelse med udvalgsmgder skal altid aftales med ad-
ministrations- og udviklingschefen.

stk. 5 Overnatninger i forbindelse med udvalgsmgder daekkes som ud-
gangspunkt kun i de tilfeelde hvor mgdet ngdvendigggr dette.

Overnatning i forbindelse med ordinaere udvalgsmgder skal aftales

med administrations- og udviklingschefen.

stk. 6 Overnatninger deekkes efter regning, dog maksimalt jf. bilag A pr.
overnatning, hvor det ikke er muligt at finde billigere en mulighed.
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§ 10 Udgifter i forbindelse med udvalgsarbejde

stk. 1 Forbundet deekker efter anmodning alle relevante udgifter for valgte
eller udpegede udvalgsledere, hvad angdr udokumenterede udgifter
til telefon-, internet- og kontorholdsudgifter med jf. bilag A under
forudsaetning af, belgbet ikke overstiger faktiske udgifter. Det er en
forudseetning for deekning af udgifter til telefon, at der oplyses tele-
fonnummer pa bowlingsport.dk

stk. 2 Hvis de arlige udagifter til kontorhold overstiger det maksimale belgb
pr. ar, skal yderligere udgifter aftales med administrations- og ud-
viklingschefen.

stk. 3 @vrige frivilliges behov for udokumenterede vederlag vurderes i hver
enkelte tilfaelde efter anmodning.

§ 11 Ekstraordinzere mgdeaktiviteter

stk. 1 Seminarer, internatmgder og lignende stgrre mgdeaktiviteter kan
undtages fra de naevnte retningslinjer for udgifter i forbindelse med
udvalgsmgder og -arbejde. Dette forudsaetter dog forhandsgodken-
delse fra administrations- og udviklingschefen.

4. Transport, forplejningen og overnatning ved sportslige aktiviteter i Dan-
mark

§ 12 Transport i forbindelse med sportslige aktiviteter

stk. 1 Transport i forbindelse med sportslige aktiviteter i Danmark afreg-
nes efter samme principper som ovenfor § 9, stk. 2.

§ 13 Overnatning i forbindelse med sportslige aktiviteter

stk. 1 Overnatning i forbindelse med sportslige aktiviteter i Danmark kan
ske efter samme retningslinjer som ovenfor under § 9, stk. 6

§ 14 Forplejning ved sportslige aktiviteter i Danmark

stk. 1 Den samlede udgift til forplejning kan ikke overstige belgb jf. bilag
A.
stk. 2 Der vil kun kunne opnas daekning for tre maltider pr. dag, hvis det

frivillige arbejde i forbindelse med sportslige aktiviteter kraever
overnatning og hvis overnatningen ikke er inklusiv morgenmad.

stk. 3 Transporttiden i forbindelse med sportslige aktiviteter medregnes
ikke i opggrelsen af den effektive arbejdstid i forbindelse med
sportslige aktiviteter.

stk. 4 Forbundet honorerer jkke udgifter til tobak og spiritus.
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5. Afregning af udgifter

§ 15 Betalings- og kreditkort

§ 16

stk. 1 Der udleveres ingen betalings- eller kreditkort til noget udvalgsmed-
lem overhovedet.

stk. 2 Skgnnes det i seerlige tilfaelde urimeligt, at et udvalgsmedlem daek-
ker Igbende udgifter af egne midler, kan medlemmet i en begraenset
periode tildeles et a conto-belgb.

stk. 3 Stgrrelsen af belgbet godkendes fra gang til gang af administratio-
nen med udgangspunkt i et konkret udgiftsbudget.

stk. 4 Modtaget a conto-belgb forfalder til omgdende betaling med 14. da-
ges varsel, hvis udvalgsmedlemmet fratraeder sin post inden den
oprindelige aftales afregningsdag.

Betaling for afholdte forbundsudgifter

stk. 1 Forbundet daekker alle relevante udgifter foretaget af et udvalgs-
medlem. Daekning af udlaeg sker efter dokumenteret regning til
forbundet.

stk. 2 For at understgtte en optimal og lgbende budgetkontrol, skal ud-
valgsmedlemmer for hver maned, fremsende en opggrelse over
foretaget udlaeg og eventuelt kgrselsregnskab til administrationen
iht. Proces for refusion af udgifter.

stk. 3 Afregninger der indgar efter fristens udlgb daekkes ikke, medmindre
der forinden er indgdet naermere aftale med administrations- og ud-
viklingschefen.

stk. 4 Private udlaeg overfor 3. mand ma aldrig fremga af bilag der skal
afregnes af Forbundet.

6. ZFAndringer af den generelle forretningsorden for udvalg

§ 17 Andring

stk. 1 Andringer af den generelle forretningsorden for udvalg kan foreta-
ges af bestyrelsen med almindelig stemmeflerhed blandt samtlige
bestyrelsesmedlemmer.

Vedtaget pa forbundsbestyrelsesmgde den
26.11.2016
Med senere andringer.
Seneste a&ndring 11.10.2025
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7. Bilag A (Indeks 2015 vedrgrende satser for daekning af udgifter)

Ar
2026
2025

Ar
2026
2025

a)

1)
2)
3)

Arlige udgifter:

Bestyrelsen: Frivillige:
for- & naestformand @vrige: @vrige:
Index a) Telefon/Internet: Kontorhold: Telefon: Telefon:
122,2 5.500,00 kr. 2.450,00 kr. 625,00 kr. 625,00 kr.
119,3 5.375,00 kr. 2.400,00 kr. 600,00 kr. 600,00 kr.

Fortaering og ophold ved sportslige aktiviteter:
Geelder alle frivillige i DBwF's organisation

Index a) Et méitid 1) To méitider 2) Tre méitider 3) Hotel:
122,2 200,00 kr. 450,00 kr. 550,00 kr. 850,00 kr.
119,3 200,00 kr. 425,00 kr. 550,00 kr. 825,00 kr.

Danmarks Statistik: Forbrugerprisindeks, indeks 100,00 august 2015

Et maltid efter tre timers arbejde.
To maltider efter seks timers arbejde.
Tre maltider efter ni timers arbejde.

Belgb oprundes til naeste hele 25 kroner fra 2025.

Der kan opnas daekning for tre maltider pr. dag, hvis det frivillige arbejde i forbindelse
med de sportslige aktiviteter kraever overnatning og hvis overnatning ikke er

inklusiv morgenmad. Transporttiden i forbindelse med sportslige aktivister medregnes
ikke i opggrelsen over den effektive arbejdstid.
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